Sukladno ¢lanku 12. Stavku 1. Zakona o javnoj nabavi ravnateljica Doma za odrasle osobe Borova
Zlata Roncevi¢, diplomirana socijalna radnica dana 10. veljace 2017. godine usvaja slijedecu

ODLUKU

o provedbi postupaka jednostavne nabave

PREDMET ODLUKE

Clanak 1.

1. U svrhu postivanja nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trosenja
proracunskih sredstava, ovom se Odlukom ureduje postupak koji prethodi stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu roba, radova/usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00
kuna za nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova) za koju sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi ( u daljnjem tekstu: Zakon ) ne postoji obveza provedbe
postupaka javne nabave.

Sastavni dio Odluke su slijedeci obrasci:

- Obrazac 1.: Zahtjev za pokretanje nabave

- Obrazac 2.: Poziv za dostavu ponuda

- Obrazac 3.: Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocijeni ponuda
- Obrazac 4.: Odluka kojom se odabire ponuda.

2. U provedbi postupaka nabave roba, radova i usluga osim ove Odluke, obvezno je
primjenjivati i druge vaZeée zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
1. O sukobu interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

POKRETANJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.

1. Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provode ovlasteni predstavnici
Narucitelja koje imenuje odgovorna osoba narucitelja internim aktom, te odreduje njihove
obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.

2. Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika narucitelja su:

- Priprema postupaka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadrzaja dokumentacije za prikupljanje ponuda, tehnickih
specifikacija, ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu
nabavu.
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- Provedba postupaka jednostavne nabave: slanje Poziva za dostavu ponuda , otvaranje
pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju ponuda, pregled i ocjena ponuda,
odabir najpovoljnije ponude sukladno uvjetima propisanim dokumentacijom za
prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 3 ( tri)

ovlastena predstavnika, od kojih 1 ( jedan ) mora imati vazeci certifikat na podrucju javne

nabave.

Clanak 4.
Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave, izuzev predmeta
nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna.
Postupak jednostavne nabave zapocinje danom slanja Zahtjeva za pokretanje jednostavne
nabave odgovornoj osobi narucitelja.
Za nabavu roba, radova i usluga za koje postoje sklopljeni ugovori o nabavi iz prethodne
proracunske godine podnositelj je duZan Zahtjev za pokretanje jednostavne nabave dostaviti
odgovornoj osobi narucitelja, minimalno u roku:
- za nabavu procijenjene vrijednosti do 100.000,00 kuna, 45 dana prije isteka prethodnog
ugovora
- za nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna, 90 dana prije
isteka prethodnog ugovora.

Clanak 5.
Odgovorna osoba narucitelja donosi Odluku o pocetku postupka jednostavne nabave, koja
se sastoji od : naziv predmeta nabave, rednog broja predmeta nabave u Planu nabave,
procijenjene vrijednosti nabave, iznos planiranih sredstava, izvor planiranih sredstava
( pozicija i konto prora¢una/financijskog plana ), podataka o osobama koje provode postupak
i ostali podaci.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
MANIJE OD 50.000,00 KUNA

Clanak 6.
Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 kuna, narucitelj
provodi izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjektu.
NarudZbenica obvezno sadrzi podatke o: odjelu koji izdaje narudzZbenicu, osobi koja pokrece
nabavu, vrsti roba/radova/usluga koji se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere,
koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, nacinu i roku plac¢anja.
NarudZbenicu potpisuje odgovorna osoba .
Za nabavu usluga iz stavka 1. Obvezan je pisani ugovor u slu¢aju kada se nabavljaju
intelektualne i osobne usluge.
Evidenciju o izdanim narudzbenicama iz ovog ¢lanka vodi ekonom.



PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCHENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 50.000,00 KUNA

Clanak 7.

1. Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 50.000,00 kuna
narucitelj provodi pozivom za dostavu ponuda od najmanje 3 ( tri ) gospodarska subjekta.
Iznimno, ovisno o predmetu nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv za dostavu ponuda
moze se uputiti 1 ( jednom ) gospodarskom subjektu / odvjetnic¢ke usluge, javnobiljeznicke
uslugeisl. /.

2. Poziv za dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omoguduje dokazivanje da je isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta ( dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailomisl. ).

3. Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 5 dana kod procijenjene vrijednosti jednake ili
vecée od 50.000,00 kuna, odnosno 15 dana kod procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
100.000,00 kuna, od dana upucivanja poziva za dostavu ponuda.

Clanak 8.
1. Naruditelj moze u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljucenja i uvjete sposobnosti
ponuditelja.

ZAPRIMANJE, OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA | DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ILI
ODLUKE O PONISTENJU

Clanak 9.

1. Zaprimanje, otvaranje, pregled i ocjena ponuda Ovlasteni predstavnici naruditelja obavljaju u
skladu sa Zakonom o javnoj nabavi i Uredbom o nacdinu izrade i postupanju s
dokumentacijom za nadmetanje i ponudama.

2. Rok za donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluke o poniStenju postupka
jednostavne nabave iznosi 10 dana kod postupka procijenjene vrijednosti od 50.000,00 kuna
do 100.000,00 kuna odnosno 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda kod jednostavne
nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna.

ROK MIROVANJA

Clanak 10.
1. Rok mirovanja iznosi pet dana od dana dostave Odluke o odabiru. Po¢etak roka mirovanja
racuna se od prvog slijedeceg dana od dana dostave odluke o odabiru.
Odluka o odabiru postaje izvrSna nakon proteka roka mirovanja. Izvrsnos¢u odluke, stjecu se
uvjeti za sklapanje ugovora o nabavi.



PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 11.
1. Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

Ravnateljica:
Zlata Roncevi¢, dipl.socijalna radnica

Klasa: 550-01/17-01-63
Ur.broj: 2189-48-17-252-02



OBRAZAC 1: ZAHTJEV ZA POKRETANJE NABAVE

ZAHTJEV ZA POKRETANJE NABAVE

Ur.broj:
Klasa:
Borova,

1. Sluzba/odjel/odsjek narucitelja:

/koji ima potrebu za nabavom /

2. Naziv predmeta nabave:

/ iz Plana nabave /

3. Procijenjena vrijednost / bez PDV-a/:

/ iz Plana nabave /

4. Rok pocetka i zavrsetka izvodenja radova/isporuke robe/ pruzanja usluga:

5. Planirano trajanje ugovora:

6. Mjesto izvodenja radova/isporuka robe/pruzanja usluge:

7. Dinamika izvodenja radova/isporuka robe/pruzanja usluge:

8. Predstavnici sluzbe/odjela/odsjeka narucitelja, odnosno osobe koje mogu sudjelovati u
pripremi, provedbi postupka nabave i analizi:

9. Opis predmeta nabave i tehnicki uvjeti / uz opis predmeta nabave navesti i po potrebi
dostaviti tehnicke specifikacije, prihvacene norme/standarde i elaborate uz pozivanje na
odredene relevantne propise/:

10. Troskovnik predmeta nabave s definiranim stavkama po jedinici mjere i kolicini.

11. Napomene u kojoj su navedeni i svi ostali elementi i posebnosti, koji su bitni za
ispunjenje ugovornih obveza.

/ ime i prezime — potpis /



Izvornik OBRAZAC

TROSKOVNIK

PONUDITELJ

/ naziv i adresa/

Red. CPV NAZIV Jed. Predvid. Cijena Ukupna
Br. mjere | koli¢ina stavke cijena

Ukupno:

Cijena ponude bez PDV-a:

PDV / ako se obracunava /

Cijena ponude sa PDV-om:

U dana

M.P. Ponuditelj:

Ponuditelj nudi cijene Predmeta nabave putem ovog Troskovnika, te je obveza nuditi odnosno
ispuniti sve stavke TroSkovnika. Nije prihvatljivo precrtavanje ili korigiranje zadane stavke
Troskovnika. Roba koja je u Troskovniku navedena kao primjer smatra se ponudenom, ako ponuditelj
ne navede nikakvu drugu robu na za to predvidenom mjestu.




OBRAZAC 2: POZIV NA DOSTAVU PONUDE

DOM ZA ODRASLE OSOBE BOROVA
S.RADICA 9A, BOROVA

33410 SUHOPOLIJE

Kontak osoba:

Tel: 033/770018
dom-brorova@hi.t-com.hr

Datum:

POZIV ZA DOSTAVU PONUDE

Postovani,
Dom za odrasle osobe Borova pokrenuo je nabavu

( predmet nabave i evidencijski broj nabave ), te Vam upuéujemo Poziv za dostavu ponuda.
Sukladno ¢lanku 12. Stavku 1. Zakona o javnoj nabavi ( NN 120/2016) za godi$nju procijenjenu
vrijednost nabave iz Plana nabave manju od 200.000,00 kuna bez PDV-a odnosno 500.000,00 kuna
bez PDV-a. Narucitelj nije obvezan provoditi postupke javne nabave propisane Zakonom o javnoj
nabavi.

1. OPIS PREDMETA NABAVE

Predmet nabave:

Procijenjena vrijednost nabave ( bez PDV-a):

2. UVIETI NABAVE

Nacin izvrSenja: ugovor

Rok izvrSenja: dva dana od dana dostavljanja narudzbenice

Rok trajanja ugovora: 12 mjeseci

Rok valjanosti ponude: 90 dana od dana otvaranja ponude

Mjesto izvrSenja: Dom za odrasle osobe Borova, Stjepana Radi¢a 9A, Borova, 33410 Suhopolje
Rok, nacin i uvjeti pla¢anja: 30 dana od dana primitka valjanog racuna. Racun se ispostavlja na
adresu Dom za odrasle osobe Borova, Stjepana Radi¢a 9A,Borova, 33410 Suhopolje, s naznakom na
racunu: Racun za predmet nabave
Cijena ponude: U cijenu ponude bez PDV-a ura¢unavaju se svi troskovi i popusti ponudltelja Cijenu
ponude potrebno je prikazati da se iskaze redom: cijena ponude bez PDV-a, iznos PDV-3, te cijena
ponude sa PDV-om.

Kriterij odabira ponude: najniza cijena




Dokazi sposobnosti:
- Potvrda Porezne uprave o stanju duga koji ne smije biti stariji od 30 dana ra¢unajudéi od
dana pocetka postupka nabave
- Pravnai poslovna sposobnost / upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci
registar / na smije biti stariji od tri mjeseca racunajuéi od dana pocetka postupka nabave.

3. SASTAVNI DUJELOVI PONUDE
Ponudbeni list

Troskovnik

Dokazi

4. NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu i TroSkovniku a koje je potrebno ispuniti i potpisati od
strane ovlastene osobe ponuditelja. Narucitelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i
zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog Poziva za dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponude:

Nacin dostave ponude: osobno ili poStom s naznakom na omotnici:
a) Naziviadresa narucitelja
b) Naziviadresa ponuditelja
c) Evidencijski broj nabave
d) Naziv predmeta nabave
e) Naznaka — ne otvaraj -

Mjesto dostave ponude: Dom za odrasle osobe Borova. Stjepana Radi¢a 9A, Borova, 33410
Suhopolje.

Otvaranje ponuda ¢e se odrzati:
Otvaranje ponuda nije javno.

5. OSTALO
Pisanu obavijest o rezultatima nabave Narucitelj ¢e dostaviti ponuditelju u roku
dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.




Izvornik OBRAZAC

PONUDBENI LIST

Predmet nabave:

Narucitelj: Dom za odrasle osobe Borova, S. Radi¢a 9A, Borova, 33410 Suhopolje
Osoba zaduZena za komunikaciju s ponuditeljima:

,tel: 033/770018

e-mail: dom-borova@hi.t-com.hr

Naziv i sjediste ponuditelja:
Naziv:

Adresa:

Postanski broj: Mijesto:

OIB:

Broj racuna:

Ponuditelj je u sustavu PDV-a: a) DA b) NE (zaokruZiti)

Adresa za dostavu poste:

E-posta:

Kontakt osoba:

Broj telefona: broj faksa

Cijena ponude bez PDV-a:

PDV:

Cijena ponude sa PDV-om:

Rok valjanosti ponude:

Datum ponude:

Ponuditelj:

Ovjerava ovlastena osoba ponuditelja
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OBRAZAC 3; ZAPISNIK O OTVRANIJU, PREGLEDU | OCIJENI PONUDA
Ur.broj
Klasa:
ZAPISNIK O OTVARANJU,PREGLEDU | OCIJENI PONUDA
1. Narucitelj:
- Naziv

- Adresa
- OIB

2. Predmet nabave:

3. Vrsta postupka i zakonska osnova za provodenje postupka nabave:
Sukladno ¢élanku 12. Stavku 1. Zakona o javnoj nabavi / NN 120/2016/.

4. Evidencijski broj nabave:

5. Procijenjena vrijednost nabave — bez -PDV-a:

6. Poziv za dostavu ponuda br. od ,otpremljen na adrese
gospodarskih subjekata kako slijedi:
a) Naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB
b) Naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB
c) Naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB

7. Ponude su otvorili predstavnici Narucitelja dana

8. Analiti¢ki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda:

Naziv Naziv Naziv
ponuditelja,adresa,OIB | ponuditelja,adresa, | ponuditelja,adresa,
OIB OIB

Broj i datum ponude

Cijena ponude za predmet
nabave

| OBLIK PONUDE

Potpisana DA/NE

Ocjena
Zadovoljava/nezadovoljava




Il OSTALI UVIJETI

Navesti npr.dokazi

Ocjena
zadovoljava/nezadovoljava

11l OCJENA PONUDE

Valjana/nije valjana

9.

10.

11.

12.

13.

Kriterij za odabir ponude: najniza cijena, uz obvezu ispunjenja uvjeta i zahtjeva iz Poziva za
dostavu ponuda.

Ostali: / npr. zakasnjela ponuda /

Ponude rangirane prema kriteriju odabira:

a) Ponuda br. od godine Ponuditelja
b) Ponuda br. od godine Ponuditelja
c) Ponuda br. od godine Ponuditelja

Prijedlog odabira: Ponuditelj / naziv,adresa,OIB/ dostavio je ponudu koja ispunjava uvjete i
zahtjeve iz Poziva za dostavu ponuda od godine, stoga se predlazZe odabir iste.

Ovjeravaju predstavnici narucitelja:
- Imeiprezime
- Imeiprezime
- Imeiprezime



OBRAZAC 4; ODLUKA KOJOM SE ODABIRE PONUDA

Dom za odrasle osobe Borova
Stjepana Radica 9A, Borova
33410 Suhopolje

Ur.broj:
Klasa:
Datum:

Narucitelj Dom za odrasle osobe Borova, Stjepana Radi¢a 9A, Borova, 33410 Suhopolje, OIB
75988025471, Ravnateljica Zlata Roncevié, diplomirana socijalna radnica na temelju odredbi ¢lanka 9.

Odluke o provedbi postupaka jednostavne nabave dana godine, donosi slijedecu:
ODLUKU
Kojom se odabire Ponuda br. od godine Ponuditelja

ObrazloZenje
Podaci o predmetnoj nabavi:

- predmet nabave:
Zakon o javnoj nabavi / NN br. 120/2016/ sukladno ¢lanku 12. Stavku 1., ne treba primjenjivati za
nabavu ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 200.000,00 kuna bez PDV-a odnosno 500.000,00
kuna bez PDV-a.

- evidencijski broj nabave:

- procijenjena vrijednost nabave / bez PDV-a/:

- cijena odabrane ponude / bez PDV-a/:

- cijena odabrane ponude / a PDV-om /:

- zahtjev za pokretanje postupka nabave zaprimljen od:

- nacin izvrsenja: [ugovor-narudzbenica/

Odgovorna osoba narucitelja-ravnateljica:
Zlata Roncevi¢, diplomirana socijalna radnica



