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UPUTE PONUDITELJIMA ZA IZRADU PONUDE

1. OPCI PODACI O NARUCITELJU

a) Naruditelj:

Dom za psihicki bolesne odrasle osobe Borova
Stjepana Radi¢a 9A, 33 410 Suhopolje
0OIB:75988025471

Tel: 033/770-018, fax: 033/770-020

web: www.dom-borova.hr

e-mail: dom-borova@hi.t-com.hr

b) Osoba zaduzZena za komunikaciju s ponuditeljima:
Branka Ognjanovi¢, bacc.oec.

Dom za psihi¢ki bolesne odrasle osobe Borova

Tel: 033/770-018, fax: 033/770-020

e-mail: dom-borova@hi.t-com.hr

c) Evidencijski broj nabave: MTU 1/14

d) Gospodarski subjekti s kojim je narucitelj u sukobu interesa u smislu ¢lanka 13. Zakona
o javnoj nabavi (NN, br. 90/11, 83/13):

Temeljem ¢lanka 13. Zakona o javnoj nabavi (NN, br. 90/11, 83/13) ne postoje gospodarski subjekti
s kojima Dom za psihicki bolesne odrasle osobe Bjelovar ne smije sklapati ugovore o javnoj nabavi
(u svojstvu ponuditelja, ¢lana zajednice ponuditelja ili podizvoditelja odabranom ponuditelju).

e) Vrsta postupka javne nabave:

Otvoreni postupak javne nabave provodi se radi nabave Usluga ¢uvarske sluzbe za potrebe
Doma za psihi¢ki bolesne odrasle osobe Borova za 2014. godinu, prema troSkovnicima koji je
sastavni dio ove Dokumentacija za nadmetanje.

f) Procijenjena vrijednost nabave: 68.000,00
g) Vrsta ugovora o javnoj nabavi: usluga

h) Sklapa se: Ugovor o javnoj nabavi

i) Elektronicka drazba:ne provodi se

2. PODACI O PREDMETU NABAVE

a) Opis predmeta nabave:

Nabava Usluga ¢uvarske sluzbe za 2014. godinu prema opsegu i vrsti navedeno u
troSkovnicima koji su sastavni dio ove Dokumentacije.

b) Opis i oznaka grupa predmeta nabave:
Predmet nabave nije podijeljen po grupama

c) Koli¢ina predmeta nabave: prema troskovniku
d) CPV: 79713000-5

e) Tehnicke specifikacije: ne traze se

f) Troskovnik: Usluga uvarske sluzbe

d) Mjesto izvrSenja usluga: Lokacija Dom za psihicki bolesne odrasle osobe Borova,
Stjepana Radic¢a 9A, Borova, 33410 Suhopolje

h) Rok izvrSenja usluga i duljina trajanja ugovora i rok pocetka izvrSenja usluga:



Predmet nabave usluga ¢e se isporucivati sukcesivno, prema narudZzbama narucitelja tijekom
2014. godine pocevsi od dana sklapanja Ugovora.

Svi dani u mjesecu u vremenu od 21:00 do 05:00 sati slijede¢eg dana sa jednim zastitarom u
smjeni.

Ugovor se sklapa na odredeno vrijeme za razdoblje od 01.01.2014.godine i traje do kraja
proracunske godine odnosno do 31.12.2014. godine.

3. RAZLOZI ISKLJUCENJA NATJECATELJA ILI PONUDITELJA

(1) Sukladno ¢lanku 67. Zakona o javnoj nabavi (NN, br. 90/11, 83/13), obvezno ¢e se
iskljuéiti natjecatelja ili ponuditelja iz postupka javne nabave:

1. ako je gospodarski subjekt ili osoba ovlastena po zakonu za zastupanje gospodarskog
subjekta pravomocéno osudena za bilo koje od sljedecih kaznenih djela odnosno za odgovarajuc¢a
kaznena djela prema propisima drzave sjediSta gospodarskog subjekta ili drzave ¢iji je drzavljanin
osoba ovlastena po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta:

a) prijevara (Clanak 236.), prijevara u gospodarskom poslovanju (€lanak 247.), primanje mita u
gospodarskom poslovanju (€lanak 252.), davanje mita u gospodarskom poslovanju (¢lanak 253.),
zlouporaba u postupku javne nabave (Clanak 254.), utaja poreza ili carine (Clanak 256.),
subvencijska prijevara (€lanak 258.), pranje novca (Clanak 265.), zlouporaba polozaja i ovlasti
(Clanak 291.), nezakonito pogodovanje (€lanak 292.), primanje mita (Clanak 293.), davanje mita
(Clanak 294.), trgovanje utjecajem (Clanak 295.), davanje mita za trgovanje utjecajem (Clanak
296.), zloc¢inacko udruzenje (Clanak 328.) i pocinjenje kaznenog djela u sastavu zlo€inackog
udruzenja (€lanak 329.) iz Kaznenog zakona,

b) prijevara (Clanak 224.), pranje novca (Clanak 279.), prijevara u gospodarskom poslovanju
(Clanak 293.), primanje mita u gospodarskom poslovanju (Clanak 294.a), davanje mita u
gospodarskom poslovaniju (¢lanak 294.b), udruzivanje za pocinjenje kaznenih djela (¢lanak 333.),
Zlouporaba polozaja i ovlasti (€lanak 337.), zlouporaba obavljanja duznosti drzavne vlasti (¢lanak
338.), protuzakonito posredovanje (€lanak 343.), primanje mita (Clanak 347.) i davanje mita (¢lanak
348.) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03.,
190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i1 143/12.),

2. ako nije ispunio obvezu pla¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje, osim ako mu je sukladno s posebnim propisima odobrena odgoda
pla¢anja navedenih obveza,

3. ako je dostavio lazne podatke pri dostavi dokumenata sukladno s ovim odjeljkom Zakona.

(2) Dokaz okolnosti iz navedenog stavka (1) tocke 1

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz stavka 1. to¢ke 1. ovoga ¢lanka gospodarski subjekt u ponudi ili
zahtjevu za sudjelovanje dostavlja izjavu. lzjavu daje osoba po zakonu ovlastena za zastupanje
gospodarskog subjekta. lzjava ne smije biti starija od tri mjeseca racunajuéi od dana pocetka
postupka javne nabave.

(3) Dokazivanje okolnosti iz stavka (1) tocke 2

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz stavka 1. to¢ke 2. ovoga ¢lanka gospodarski subjekt u ponudi ili
zahtjevu za sudjelovanje dostavlja:

1. potvrdu Porezne uprave o stanju duga koja ne smije biti starija od 30 dana racunajuci od
dana pocetka postupka javne nabave, ili

2. vazeci jednakovrijedni dokument nadleznog tijela drzave sjedista gospodarskog subjekta,
ako se ne izdaje potvrda iz toCke 1. ovoga stavka, ili

3. izjavu pod prisegom ili odgovarajucu izjavu osobe koja je po zakonu ovladtena za
zastupanje gospodarskog subjekta ispred nadlezne sudske ili upravne vlasti ili biljeznika ili
nadleznog strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi sjediSta gospodarskog subjekta ili izjavu s
ovjerenim potpisom kod biljeZnika, koje ne smiju biti starije od 30 dana racunajuci od dana pocetka
postupka javne nabave, ako se u drzavi sjedista gospodarskog subjekta ne izdaje potvrda iz tocke
1. ovoga stavka ili jednakovrijedni dokument iz to¢ke 2. ovoga stavka.



(4)Dokazivanje istinitosti podataka iz stavka (1) tocke 3

Javni narucitelj moze tijekom postupka javne nabave radi provjere okolnosti iz stavka 1.
tocke 1. ovoga €lanka od tijela nadleznog za vodenje kaznene evidencije i razmjenu tih podataka s
drugim drzavama za bilo kojeg natjecatelja, ponuditelja ili osobu po zakonu ovlastenu za
zastupanje gospodarskog subjekta zatraziti izdavanje potvrde o ¢injenicama o kojima to tijelo vodi
sluZzbenu evidenciju.

Ako nije u mogucnosti pribaviti potvrdu iz stavka 4. ovoga ¢lanka, radi provjere okolnosti iz
stavka 1. tocke 1. ovoga ¢lanka javni narucitelj moze od natjecatelja ili ponuditelja zatraziti da u
primjerenom roku dostavi vazeci:

1. dokument tijela nadleznog za vodenje kaznene evidencije drzave sjedista gospodarskog
subjekta, odnosno drzave Ciji je drzavljanin osoba ovlastena po zakonu za zastupanje
gospodarskog subjekta, ili

2. jednakovrijedni dokument koji izdaje nadlezno sudsko ili upravno tijelo u drzavi sjedista
gospodarskog subjekta, odnosno u drzavi Ciji je drzavljanin osoba ovlastena po zakonu za
zastupanje gospodarskog subjekta, ako se ne izdaje dokument iz kaznene evidencije iz toCke 1.
ovoga stavka, ili

3. izjavu pod prisegom ili odgovarajucu izjavu osobe koja je po zakonu ovlaStena za
zastupanje gospodarskog subjekta ispred nadlezne sudske ili upravne vlasti ili biljeznika ili
nadleznog strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi sjedista gospodarskog subjekta, odnosno u
drzavi Ciji je ta osoba drzavljanin ili izjavu s ovjerenim potpisom kod biljeznika, ako se u drzavi
sjedi$ta gospodarskog subjekta, odnosno u drzavi Ciji je ta osoba drzavljanin ne izdaju dokumenti
iz toCke 1. i 2. ovoga stavka ili oni ne obuhvacaju sva kaznena djela iz stavka 1. to¢ke 1. ovoga
Clanka.

(5) Dokazivanje u slué¢aju zajednice ponuditelja ili natjecatelja

U slu€aju zajednice ponuditelja ili natjecatelja, okolnosti iz stavka 1. €l. 67. ZJN potvrduje se
za sve Clanove zajednice pojedinaéno.

4. UVJETI SPOSOBNOSTI NATJECATELJA ILI PONUDITELJA

(1) Uvjeti pravne i poslovhe sposobnosti natjecatelja te dokumenti kojima dokazuju
sposobnost:

Dokaz pravne i poslovne sposobnosti (¢l. 70., st. 1. Zakona o javnoj nabavi, ("Narodne
novine", broj 90/2011, 83/13):

1. Svaki natjecatelj ili ponuditelj mora u postupku javne nabave dokazati svoj upis u
sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci registar drZave sjedista gospodarskog
subjekta.

2. Upis u registar iz stavka 1. dokazuje se odgovarajuc¢im izvodom, a ako se oni ne izdaju
u drzavi sjediSta gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt moZe dostaviti izjavu s ovjerom
potpisa kod nadleznog tijela.

3. lzvod ili izjava iz stavka 2. ne smije biti starija od tri mjeseca racunaju¢i od dana
pocetka postupka javne nabave.

4. Ako gospodarski subjekt u drzavi njegova sjediSta mora posjedovati odredeno
ovlastenje ili biti ¢lan odredene organizacije kako bi mogao izvrSiti odredeni ugovor ili dio ugovora,
natjecatel; ili ponuditelj mora dokazati posjedovanje vazeceg ovlastenja ili ¢lanstva za sebe i/ili za
podizvoditelja.

5. U slucaju zajednice ponuditelja ili natjecatelja, svi €lanovi zajednice obavezni su
pojedinacno dokazati svoju sposobnost iz stavka 1. ovog €lanka.




(2) Uvjeti vezani za obavljanje djelatnosti

RjeSenje /Uvjerenje / Odobrenje MUP-a za obavljanje djelatnosti privatne zastite sukladno ¢lanku
13. Zakona o privatnoj zastiti (NN 68/03, 31/10 i 139/10).

Za dokazivanje sposobnosti prilaze se Rjesenje/Uvjerenje/ Odobrenje MUP-a iz kojeg se
mora vidjeti da gospodarski subjekt ima odobrenje za obavljanje djelatnosti privatne zastite

(3) Uvjeti sposobnosti u slucaju zajednice natjecatelja ili ponuditelja:

U sluCaju zajednice natjecatelja ili ponuditelja, svi ¢lanovi zajednice obvezni su pojedinacno
dokazati uvjete sposobnosti.

5. PODACI O PONUDI

Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporuci robu, pruzi usluge ili izvede radove

Sukladno uvjetima i zahtjevima navedenim u dokumentaciji za nadmetanje.
— Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz dokumentacije za
nadmetanje.
— Ako u dokumentaciji za nadmetanje nije izri€ito drugacije odredeno, ponuda se zajedno s
pripadaju¢om dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, a cijena
ponude izrazava se u kunama.
— Pri izradi ponude ponuditelj ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst dokumentacije za
nadmetanje.
— U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje
odustati.
— Na zahtjev javnog narucitelja ponuditelj moze produziti rok valjanosti svoje ponude.
— Sadrzaj ponude, nacin izrade i postupanje s ponudama propisuje Vlada Republike Hrvatske
Uredbom o nacinu izrade i postupanju s dokumentacijom za nadmetanje i ponudama.

(1) Sadrzaj i nacin izrade

a) Sadrzaj ponude:
1. Popunjeni ponudbeni list — izvornik
2. Popunjeni troSkovnik — izvornik

3. Dokumenti kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje obvezni razlozi iskljuéenja-
preslike (iziava o nekaZznjavanju i potvrda porezne uprave)

4. Trazene dokaze sposobnosti — preslike (izvadak iz sudskog, strukovnog, obrtnog ili drugog
registra)

5. lzjava o prihvacanju op¢ih i posebnih uvjeta —izvornik
6. lIzjava o solidarnoj odgovornosti zajednickih ponuditelja — izvornik (ako postoji)
7. Potpisani prijedlog ugovora — izvornik

b) Na¢in izrade ponude:

1. Ponuda se izraduje na nacin da Cini cjelinu. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih
okolnosti ponuda ne moze biti izradena na nacin da ¢ini cjelinu, onda se izraduje u dva ili viSe
dijelova.

2. Ponuda se uvezuje na nacin da se onemoguci naknadno vadenije ili umetanje listova.

3. Ako je ponuda izradena u dva ili vise dijelova, svaki dio se uvezuje na nacin da se
onemoguci naknadno vadenije ili umetanje listova sukladno tocki 2.

4. Ako je ponuda izradena od viSe dijelova ponuditelj mora u sadrzaju ponude navesti od
koliko se dijelova ponuda sastoji.

5. Stranice ponude se oznacavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan
broj stranica ponude. Kada je ponuda izradena od viSe dijelova stranice se ozna€avaju na
nacin da svaki slijedeci dio zapoc€inje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice



kojim zavrSava prethodni dio. Ako je dio ponude izvorno numeriran (primjerice katalozi),
ponuditelj ne mora taj dio ponude ponovno numerirati.

6. Ponude se piSu neizbrisivom tintom

7. Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod
datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

(2) Nacin dostave ponuda
Ponuda se u zatvorenoj omotnici dostavlja na adresu:

Dom za psihicki bolesne odrasle osobe Borova
Stjepana Radi¢a 9A, Borova, 33 410 Suhopolje

- preporu¢enom postanskom posiljikom ili se predaje izravno u upravnu zgradu Doma svakog
radnog dana od 8:00 do 14:00 sati.
Na omotnici ponude mora biti naznaceno:

a) naziv i adresa narucitelja

b) naziv i adresa ponuditelja

c) evidencijski broj nabave

d) naziv predmeta nabave,

€) naznaka "ne otvaraj"

(3) Dopustivost dostave ponuda
a) Elektronic¢kim putem: Nije dopusteno
b) Alternativne ponude: Nisu dopustene

(4) 1zmjena i/ili dopuna ponude i odustajanje od ponude

1. Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu
ponude.

2. Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

3. Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje
dostavljene ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti nacin kao i ponuda s obveznom
naznakom da se radi o odustajanju od ponude. U tom slu€aju neotvorena ponuda se
vraca ponuditelju.

(5) Nacin odredivanja cijene ponude
Cijena ponude izrazava se za cjelokupnu grupu predmeta nabave.

a) Ponuditelj izrazava cijenu ponude u kunama.
b) Cijena ponude piSe se brojkama.
c¢) U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uraCunati svi troSkovi i popusti.

(6) Valuta u kojima cijena ponude moze biti izrazena

Ponuditelj je obavezan cijenu ponude izraziti u kunama.

(7) Kriterij odabira najpovoljnije ponude: najniza cijena

(8) Jezik na kojem treba biti sa€injena ponuda:

Ponuda sa svim trazenim prilozima izraduje se i podnosi na hrvatskom jeziku i latini€nom pismu.
(9) Rok valjanostl ponude: 90 dana od dana otvaranja ponuda.

(10) Stavljanje na raspolaganje i preuzimanje dokumentacije za nadmetanje:

a) Dokumentacija se moze preuzeti izravno svakog radnog dana u vremenu od 8:00 do 14:00 sati

u zgradi Doma za psihi¢ki bolesne odrasle osobe Borova.
b) Dokumentacija se moze preuzeti u ElektronicCkom oglasniku javne nabave RH.



c) Dokumentacija se moze preuzeti na sluzbenoj internet stranici Doma Borova:
www.dom-borova.hr

6. OSTALE ODREDBE

(1)Gospodarski subjekti koji nhamjeravaju dati dio ugovora o javnhoj nabavi u podugovor
jednom ili vise podizvoditelja duzni su u ponudi navesti sljedece podatke:

— naziv ili tvrtku, sjediste, OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjediSta gospodarskog
subjekta, ako je primjenjivo) i broj racuna podizvoditelja, i

— predmet, koli¢inu, vrijednost podugovora i postotni dio ugovora o javnoj nabavi koji se daje u
podugovor.

Ako je odabrani ponuditelj dio ugovora o javnoj nabavi dao u podugovor, podaci iz stavka 2. ovoga
¢lanka moraju biti navedeni u ugovoru o javnoj nabavi.

Javni narucitelj obvezan je neposredno placati podizvoditelju za izvedene radove, isporu¢enu robu
ili pruzene usluge.

Sudjelovanje podizvoditelja ne utje€e na odgovornost odabranog ponuditelja za izvrSenje ugovora
0 javnoj nabavi.

(2) Zaprimanje ponuda:
Sukladno ¢lanku 17. Uredbe o nacinu izrade i postupanju s dokumentacijom i ponudama.

(3) Datum, vrijeme i mjesto dostave ponuda
a) Krajnji rok za dostavu ponuda: 11.12.2013. u 09:00 sati
b) Mjesto dostave ponuda: Dom za psihi¢ki bolesne odrasle osobe Borova
(4) Otvaranje ponuda:
Javno, u vrijeme isteka roka za dostavu ponuda navedenom u pozivu na nadmetanje sukladno
¢lanku 89. Zakona o javnoj nabavi.
(5) Datum, vrijeme i mjesto javhog otvaranja ponuda:
a) Datum i vrijeme otvaranja ponuda: 11.12.2013. u 09:00 sati
b) Mjesto otvaranja ponuda:
Dom za psihi¢ki bolesne odrasle osobe Borova, Upravna zgrada
(6) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude i sadrzaj odluke o odabiru
Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donijet ¢e se odluka o odabiru sukladno ¢lanku 96. i
97. zakona o javnoj nabavi
(7) Rok za donosenje odluke o odabiru ili ponistenju

Krajnji rok za dono$enje odluke o odabiru ili ponistenju je 30 dana od dana isteka roka za dostavu
ponude.

(8) Rok, nacin i uvjeti placanja

Placanje se obavlja bez predujma u roku od 30 dana od dana isporuke robe uplatom na ziro raun
ponuditelja na temelju fakture i otpremnog dokumenta ponuditelja.

(9) Naknada za izradu ponuda: Ponude se izraduju bez naknade
(10) Postupak pregleda i ocjene ponuda
Sukladno ¢lanku 90. Zakona o javnoj nabavi (NN, br. 90/11, 83/13) i ¢lanku 19. do 21. Uredbe o

nacinu izrade i postupanju s dokumentacijom za javnu nabavu i ponudama provest ¢e se postupak
pregleda i ocjene ponude.



(11) Razlozi odbijanja ponude

Javni narucitelj obvezan je na temelju rezultata pregleda i ocjena ponuda odbiti ponude sukladno
¢lanku 93. Zakona o javnoj nabavi .

(12) Nacin pregleda i ocjene ponuda

Postupak pregled i ocjene ponuda obavljaju stru¢ne osobe narucitelja sukladno ¢lanku 67. i 68.
Zakona o javnoj nabavi i ¢lanka 19. do 21. Uredbe o nacinu izrade i postupanju s dokumentacijom
za javnu nabavu i ponudama.

(13) Provjera ponuditelja ¢lanak 95. Zakona o javnoj nabavi

- Nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a prije donoSenja odluke o
odabiru, javni naruitelj moze od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti
ugovor o javnoj nabavi ili jednog ili viSe gospodarskih subjekata s kojima namjerava sklopiti
okvirni sporazum zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili viSe dokumenata
koji su trazeni sukladno ¢lancima 67. do 74. ovoga Zakona.

- Ako je ponuditelj ve¢ u ponudi dostavio odredene dokumente u izvorniku ili ovjerenoj
preslici nije ih duzan ponovo dostavljati.

Rok za dostavu izvornika ili ovjerenih preslika ne smije biti kra¢i od pet niti duzi od deset
dana. lzvornici ili ovjerene preslike dokumenata ne moraju odgovarati prethodno dostavljenim
neovjerenim preslikama dokumenata u pogledu datuma izdavanja odnosno starosti, ali njima
gospodarski subjekt mora dokazati da i dalje ispunjava uvjete. Ukoliko ponuditelj ne dokaze
dostavljenim izvornicima ili ovjerenim preslikama dokumenata da ispunjava uvjete biti ¢e iskljucen
odnosno njegova ponuda biti ¢e odbijena. U ovom slu€aju izvrSit ¢e se ponovno rangiranje ponuda
te pozvati novog najpovoljnijeg ponuditelja da dostavi trazeno.

(14) Rokovi mirovanja:

Rok mirovanja odreduje se sukladno ¢lanku 98. Zakona o javnoj nabavi i iznosi deset dana od
dana dostave odluke o odabiru. Po¢etak roka mirovanja racuna se od prvog slijedeceg dana nakon
dana dostave Odluke o odabiru.

(15) Uvjeti sklapanja Ugovora

IzvrSnoS¢u Odluke o odabiru narucitelj ¢e s odabranim ponuditeljem sklopiti ugovor o javnoj
nabavi s rokom vazenja do 31.12.2014. godine. Na odgovornost ugovorenih strana za ispunjenje
obveza iz ugovora o javnoj nabavi, primjenjuju se odgovaraju¢e odredbe Zakona o obveznim
odnosima.

(17) Pravna zastita i pouka o pravnhom lijeku

a) Nacin izjavljivanja zalbe:

Zalba se izjavljuje Drzavnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave u pisanom obliku
neposredno, postom ili elektroni¢kim putem ako su za to ostvareni obostrani uvjeti dostavljanja
elektronickih isprava. Istodobno s dostavljanjem Zalbe Drzavnoj komisiji za kontrolu postupka javne
nabave, zalitelj je obvezan primjerak zalbe dostaviti i Narucitelju na dokaziv nagin.

b) Rok izjavljivanja zalbe - 5 dana i to od dana:

- objave poziva na nadmetanje u odnosu na sadrzaj poziva na nadmetanje i dokumentacije na
nadmetanje

- objave izmjene dokumentacije za nadmetanje u odnosu na sadrzaj izmjene dokumentacije

- otvaranja ponuda u odnosu na propustanje narucitelja da odgovori na pravodobno dostavljen
zahtjev za objadnjenjem ili izmjenom vezanom za dokumentaciju za nadmetanje te na postupak
otvaranja ponuda

- primitka odluke o odabiru ili odluke o ponistenju u odnosu na postupak pregleda, ocjene

i odabira ponuda, odnosno razloga ponistenja.



Zalitelj koji je propustio izjaviti Zalbu u odredenoj fazi otvorenog postupka javne nabave
sukladno odredbama c¢lanka 146. Zakona, nema pravo na Zalbu u kasnijoj fazi postupka za
prethodnu fazu.

7. ZAVRSNE ODREDBE

Primjena Zakona o javnoj nabavi i Uredbe o postupanju s dokumentacijom za javhu nabavu
i ponudama

Za sve ono $to nije regulirano ovim Uputama, primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi
(“Narodne novine” 90/11, 83/13) i Uredbe o nacinu izrade i postupanju s dokumentacijom za
nadmetanje i ponudama (Narodne novine 10/12).



Ponuditelj:

Naziv:

Poslovno sjediste:

Postanski broj. Mijesto:

Adresa:

Za zajednicke ponuditelje: podatak o zajedniCkom ponuditelju i nositelju ponude za sudjelovanje u
postupku predmetne nabave i sklapanju ugovora:
OIB:

Ovlastena osoba za zastupanje ponuditelja:

IZJAVA
o prihvac¢anju op¢ih i posebnih uvjeta

kojom izjavljujemo da smo upoznati sa svim opéim i posebnim uvjetima iz Uputa ponuditeljima za
izradu ponude i ostalim odredbama dokumentacije za nadmetanje u postupku javnog nadmetanja
za nabavu Usluga ¢uvarske sluzbe koje prihvaéamo u cijelosti, te izjavljujemo da ¢emo u slucaju
da naSa ponuda bude prihvaéena kao najpovoljnija, izvrSiti predmete nabave u skladu s tim

odredbama za cijenu koju smo naveli u ponudi i koja se ne¢e mijenjati tijekom trajanja ugovora.

Ponuditelj:

M.P. (Ovlastena osoba za zastupanje ponuditelja)

U . 2013. godine




Sukladno ¢lanku 14. stavku 2. Zakona o javnoj nabavi («Narodne novine» br. 90/11)
ponuditelji u zajednici ponuditelja daju slijededu:

1Z2JAV U

o solidarnoj odgovornosti zajednic¢kih ponuditelja

kojom izjavljujemo da svi ¢lanovi zajednice ponuditelja odnosno:

" (naziv pravne/fiziCke osobe)

2. ,
(naziv pravne/fiziCke osobe)

3.

(naziv pravne/fizicke osobe)

solidarno odgovaramo narucitelju za
prihvacena kao najpovoljnija.

uredno ispunjenje Ugovora, u slu€aju da nasa ponuda bude

Clanovi zajednice ponuditelja:

1.

M.P. (Ovlaétena osoba za zastupanje Clana zajednice ponuditelja)
2.

M.P. (Ovlaétena osoba za zastupanje Clana zajednice ponuditelja)
3.

M.P. (Ovlaitena osoba za zastupanje Clana zajednice ponuditelja)

2013. godine




"lzvornik" OBRAZAC

PONUDBENI LIST

1) Naziv i sjediste narucitelja:
Dom za psihicki bolesne
odrasle osobe Borova
Stjepana Radi¢a 9A
33 410 Suhopolje

2) Naziv i sjediste ponuditelja:

Naziv:

Adresa:

Postanski bro. Mjesto:
OIB:

Broj racuna
Ponuditelj je u sustavu PDV-a: a) DA b) NE  (zaokruziti)
Adresa za dostavu poste

Adresa e-poste

Kontakt osoba ponuditelja

Broj telefona broj faksa

Za svakog ¢lana zajednice ponuditelja, uz obveznu naznaku ¢lana zajednice ponuditelja koji je
ovlasten za komunikaciju s naruciteljem.
3) Nabava Usluga ¢uvarske sluzbe

4) Podaci o podizvoditeljima i podaci o dijelu ugovora o javnoj nabavi, ako se dio ugovora o javnoj
nabavi daje u podugovor.

5) cijena ponude bez PDV-a : kn
6) Iznos poreza na dodanu vrijednost : kn
7) Cijena ponude s PDV-om : kn

8) Rok valjanosti ponude:

9) Datum i potpis ponuditelja:

U , 2013.god.

Ponuditelj:

M.P. (Ovlastena osoba za zastupanje ponuditelja)



"lzvornik" OBRAZAC
TROSKOVNIK
Usluge cuvarske sluzbe
PONUDITELJ
(naziv i adresa)
Jed.

Red | CPV Naziv artikla mjere | Koli¢ina | Cijena | Ukupna cijena
broj stavke

79713000-5 | Cuvarske sluzbe

Usluge tjelesne sat 2920
zastite osoba i
c¢uvanja imovine

Cijena ponude bez PDV-a
PDV (ako se obra¢unava)
Cijena ponude s PDV-om

UKUPNO:

dana 2013. godine

MP. Ponuditelj:




PRIJEDLOG UGOVORA

Dom za psihi¢ki bolesne odrasle osobe Borova, Stjepana Radi¢a 9A, Borova, 33410
Suhopolje MB:03105407, OIB:75988025471 kojeg zastupa ravnateljica Doma
Zlata Roncevi¢, dipl.soc. radnica (u daljnjem tekstu: Korisnik usluge)

i

OIB: kojeg
zastupa (u daljnjem tekstu. Davatelj usluge)
sklopili su dana 2013. godine slijedeci

UGOVOR

Usluge ¢uvarske sluzbe
Clanak 1.

Predmet ovog Ugovora je preventivna tjelesna zastita osoba i imovine korisnika usluga,
nacin fakturiranja i placanja usluga izmedu korisnika i davatelja usluga.

Clanak 2.

Davatelj usluga se obvezuje da ¢e korisniku usluga obavljati preventivnhu zastitu osoba i
imovine na lokaciji u Borovi, S. Radi¢a 9a u skladu sa Zakonom o privatnoj zastiti
( " Narodne novine br.68/03, 31/10 i 139/10"), te pravilima struke.

Clanak 3.

Preventivna tjelesna zastita osoba i imovine obavlja se u svim danima u mjesecu u
vremenu od 21-05 sati slijede¢eg dana sa jednim zastitarom u smjeni.

Radi pravilnog obavljanja preventivne zastite osoba i imovine Doma, korisnik usluga
izraditi ¢ée Proceduru za rad zastitara. Sa navedenom procedurom koje su sastavni dio
ovog ugovora mora biti suglasan i davatelj usluga.

Clanak 4.

Korisnik i davatelj usluga utvrduju da cijena sata usluge do kraja 2014.g. iznosi

kuna po satu usluge bez PDV-a. To jest cijena sata koja je ponudena u ponudi sa
troSkovnikom za 2014. godinu iz dokumentacije za nadmetanje u otvorenom postupku
javne nabave evidencijski broj nabave MTU 1/14, poziv na nadmetanje objavljen

u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave u " Narodnim novinama" broj
Na ugovorenu cijenu obraCunava se PDV-e koji tereti korisnika usluga.

Clanak 5.

Za obavljene usluge fakturiranje se vrsi dva puta mjesec¢no i to: 15-og i zadnjeg dana u

mjesecu.
Rok plac¢anja faktura je 30 dana od dana nastanka DVO-a na temelju ispostavljene

fakture.



Clanak 6.
U slu€aju da korisnik ne plati raCun u navedenom roku, davatelj usluga ¢e obracunati
zakonsku zateznu kamatu.
Clanak 7.
Sve nastale sporove u svezi provedbe ovog Ugovora potpisnici istog ¢e dogovorno
otkloniti, a ukoliko to ne bude moguce priznaju nadleznost stvarno nadleznog Suda.
Clanak 8.

Ovaj Ugovor moze se otkazati pismenim zahtjevom uz otkazni rok od 30 dana.

Clanak 9.

Ovaj Ugovor sklapa se na odredeno vrijeme , a primjenjivati ¢e se od 01.01.2014.godine
do 31.12.2014.godine .

Clanak 10.

Ugovor je sastavljen u 2 ( dva ) istovjetna primjerka koje stranke u znak suglasnosti
potpisuju, te svaka strana zadrzava po jedan primjerak za svoje potrebe.

Za davatelja usluga: Za korisnika usluga:
Dom za psihicki bolesne
odrasle osobe Borova




PRIJEDLOG PROCEDURE

PROCEDURA ZA RAD ZASTITARA U DOMU ZA PSIHICKI BOLESNE ODRASLE
OSOBE BOROVA

1. UVOD

Ova procedura se odnosi na radno mjesto zastitara na objektu Dom za psihi¢ki bolesne odrasle osobe,
Borova, Stjepana Radi¢a 9A (u daljnjem tekstu: objekt). Pocetak primjene Procedure definiran je njenom
obostranom ovjerom od potpisnika Ugovora Usluge Guvarske sluzbe za 2014.godinu i na snazi je do
pismenog opoziva jednog od dva navedena subjekta.

Predmet dokumenta je razrada postupaka i radnji pri izvrSenju poslova tjelesne zastite objekta, kontrole
ulaska/izlaska osoba i vozila te vodenje propisane evidencije.

Cilj dokumenata je pruziti zastitaru sve potrebne informacije kako ¢e na najbolji moguéi nacin izvrsiti trazene
obaveze, a pri tome ne narusiti zakonske norme.

2. OPCE ODREDBE

Zastita ljudi i imovine Dom za psihi¢ki bolesne osobe, Borova, daljnjem tekstu: (objekt), vrsi se:
- svakim danom,vikendima i blagdanima od 21,00 do 05,00 sati (jedan zastitar u smjeni)
- Zastitar je duzan doé¢i na objekt 15 minuta ranije od navedenog pocetka svoje smjene.

Zadace zastitara su:

- sprjecavanje devastacija i otudivanja imovine (radni strojevi,objekti,materijal...)

- sprjecavati neovlasteno ulazenje u krug objekta

- redovni obilasci kruga objekta po utvrdenoj ruti kretanja unutar 120 minuta u kojima osobitu paznju
posvetiti na kretanja i prisustvo osoba, radnika koji se nalaze u krugu perimetra, a obilaske
obavezno evidentirati u knjigu primopredaje duznosti uz potpis zastitara u smjeni.

- sprjecavati uocene pokusSaje krade, a zateCene osobe u pokuSaju krade zadrzati, te o tome
obavijestiti odgovornu osobu tvrtke i policiju

- provoditi mjere zastite od pozara i rano uo€avanje nastanka pozara

- kronoloSki voditi knjigu evidencije sa svim zapazanjima te evidentirati sve ulaske i izlaske vozila i
osoba tijekom smjene, a posebno evidentirati odvozenje opreme i materijala.

Strogo je zabranjeno svako napustanje radnog mjesta. Radno mjesto napusta privremeno jedino u
sluajevima nastupa izvanrednih okolnosti.

Radna odora i oprema zastitara

Zastitar angaziran na poslovima tjelesne zastite, temeljem Zakona o privatnoj zastiti za vrijeme rada, nosi
propisanu radnu odoru sa svim obiliezjima a na vidnom mjestu istaknutu zastitarsku iskaznicu. Ovisno o
lo§im vremenskim uvjetima zastitar moze nositi gumene ¢izme ili neku sli¢nu obucéu. Svako ostecivanje i/ili
nestanak odore i/ili opreme obavezno odmah prijaviti.

Radno mjesto zastitara

Radno mjesto zastitara je perimetar $ticenja objekta, a oprema i dokumentacija namijenjena za zastitarske
poslove nalazi se u posebnoj prostoriji (ambulanti) gdje je uzima prije smjene i ostavlja poslije smjene.
Uredaji i oprema za rad moraju biti ispravni i neosteceni.

Na radnom mjestu zastitaru nije dozvoljeno:

- gledanje TV-a

- koriStenje prijenosnih raéunala

- glasno slu$anje radija

- privatne posjete

- konzumiranje alkohola

- spavanje

- koridtenje sluzbenog telefona u privatne svrhe



3. PROCEDURE
Procedura ulaska i izlaska iz kruga objekta

Procedura van radnog vremena.

- prije ulaska osobe u objekt utvrduje se identitet i razlog dolaska

- prije dopustenja ulaska nepoznatim osobama provjeriti opravdanost njihova ulaska, kontaktirati
odgovornu osobu ili osobu koja se posjecuije te traziti dopustenje za ulazak

- ako je dobiveno dopustenje izvrSiti identifikaciju osobe, upisati u knjigu evidencije vrijeme ulaska,
ime i prezime osobe, registarsku oznaku vozila i svrhu ulaska

- na izlasku pregledati vozilo (sa ciliem utvrdivanja neovlastenog iznoSenja stvari iz kruga objekta) i
upisati u knjigu evidencije vrijeme izlaska.

4. OVLASTI ZASTITARA

Zastitar za vrijeme obavljanja duznosti smije koristiti zakonom predvidene ovlasti (¢l. 27 Zakona o privatnoj
zastiti N.N. 68/03,31/10, 139/10).

provjera identiteta osoba;

davanje upozorenja i zapovjedi;

priviemeno ograni¢enje slobode kretanja;
pregled osoba, predmeta i prometnih sredstava;
osiguranje mjesta dogadaja;

uporaba tjelesne snage;

oA~

5. POSTUPAK ZASTITARA U IZVAREDNIM SITUACIJAMA
a) Postupak zastitara u slucaju pozara

Prva i osnovna radnja jest dojava pozara vatrogasnoj sluzbi. Ako zastitar primijeti opasnost od nastanka
pozara ili primijeti pozar, duzan je ukloniti opasnost, odnosno ugasiti poZzar manjeg intenziteta raspolozivim
sredstvima.

Pri pozivanju vatrogasne sluzbe ( 193 ) zastitar je obvezan dati slijede¢e podatke:
- imeiprezime;
- tocnu adresu $ticenog objekta;
- intenzitet pozara;
- vrstu materijala koji gori;
- broj telefona sa kojeg se javlja.

Nakon toga do¢ekuje vatrogasce i duzan je:
- omoguciti neometan prilaz mjestu pozara;
- dati brze i to¢ne podatke (gdje, Sto, kako, postoji li opasnost od struje, plina, eksplozije, otrovnih
tvari)
- pokazati pozarne putove ako ih ima;
- pokazati raspored hidrantske mreze;
- izvijestiti o izvanrednom dogadaju.

b) Postupak zastitara u slucaju dojave, pronalaska ili eksplozije eksplozivne naprave

l. Dojava
Dojava o podmetnutoj eksplozivnoj napravi moze biti:

- telefonska
- pismena
- usmena

U slucaju telefonske dojave, tijekom razgovora, potrebno je prikupiti $to viSe podataka o mjestu

podmetanja opasne naprave, vremenu aktiviranja, osobi koja prijeti i sli¢no. Prilikom primitka telefonske
dojave posebnu pozornost posvetiti glasovnim znacajkama sugovornika i ostalim prate¢im zvukovima. O
svemu sastaviti zapisnik.

U slu¢aju pismene dojave, treba poruku sacuvati radi daljnje grafoloSke obrade - ne unistavati !



Kod usmene dojave potrebno je ocijeniti u kojoj mjeri je moguce vjerovati osobi koja prijeti ili prenosi neciju
prijetnju, radi li se o psihicki bolesnoj osobi, da li je rije¢ o $ali, da li je osoba pod utjecajem alkohola, droge ili
sli¢no.

Ako se ocjeni da je prijetnja ozbiljna, zadrzati osobu i pozvati policiju.

Odluku o potrebi djelomicne ili potpune evakuacije donosi ovlastena osoba MUP-a.
Il. Pronalazak sumnjivog predmeta

U svakom pojedinom slu¢aju, okolnosti pod kojima je predmet pronaden navode na zakljuéak moze li
predmet biti opasno sredstvo. Razlog za donoSenje takvog zaklju¢ka moze biti:

- pronadeni predmet ne uklapa se u okolis;
- izgled;
- Sumovi i miris iz predmeta.

Pronadeni sumnjivi predmet Ne dirati. Udaljiti sve prisutne osobe. Brzim pregledom okolnog prostora utvrditi
da li ima jo$ kakvih sumnjivih predmeta ili kakav drugi izvor opasnosti. Ako je sumnjiv predmet u zatvorenoj
prostoriji potrebno je otvoriti vrata i prozore, iskljuciti plinske i elektro-instalacije te udaljiti zapaljive stvari ako
ih ima u blizini.

lll. Postupak u slucaju eksplozije

U situaciji kada je doSlo do eksplozije, neposredno nakon toga potrebno je izvrSiti slijedece radnje:
- iskljuciti sve instalacije u objektu;
- utvrditi mogucnost naknadnih eksplozija;
- obavijestiti policiju i vatrogasce;
- onemoguciti neovlastenim osobama pristup mjestu eksplozije;
- pruziti pomoc¢ stradalima i pozvati hitnu medicinsku pomoc¢.

OSIGURANJE MJESTA DOGADAJA

Prilikom dolaska na mjesto izvanrednog dogadaja (pozar, eksplozija, provala i drugo) osobito je vazno
sacCuvati zate€eno stanje do dolaska specijaliziranih skupina MUP-a, nista ne dirati i ne dopustiti drugima da
diraju.(u slucaju kiSe i drugih vremenskih nepogoda prekriti priru¢nim sredstvima: najlon, karton i dr.)
Sredstvima za komunikaciju izvrsiti obavje$civanje i informiranje svih potrebnih sluzbi (policiju, vatrogasce,
hithu medicinsku pomo¢, neposrednog rukovoditelja, odgovornu osobu korisnika usluga).

MJERE OSIGURANJA

- osigurati Siri krug mjesta dogadaja
- udaljiti nepoznate osobe
- sprijediti kretanje osiguranim prostorom ( osim hitne medicinske pomo¢i i vatrogasaca)

Zastitar ne smije ulaziti na samo mjesto dogadaja, ako nije prijeko potrebno (izvlacenje unesreéenih) da
svojim tragovima ne oteza kasniji ocevid.

Zrtvu se smije pomicati samo ako daje znakove Zivota. Mrtvo tijelo se ne smije pomicati, osim kada prijeti
opasnost da isto bude unisteno pozarom ili drugim utjecajima.

1ZVJESCIVANJE O IZVAREDNIM SITUACIJAMA

Cilj izvjeSc¢ivanja je pravodobno informiranje odgovornih osoba korisnika usluga, policije i odgovorne osobe
drustva radi poduzimanja odgovarajuc¢ih mjera.
IzvjeSc¢ivanje se vr§i USMENO | PISMENO.

Predmeti izvjeS¢ivanja su:
- pozari
- tezi oblici naru$avanja reda
- industrijske nesrece s povrijedenim osobama i materijalnim Stetama
- provale, prepadi, krade i druge kriminalne radnje u Sti¢enom prostoru
- dogadaji koji su ugrozili prostor korisnika usluga izvana
- dogadaji koji naruSavaju zakonitost rada zastitarske sluzbe.



Nacin izvjeSéivanja:

Zastitar je, odmah po saznanju, duzan o svim incidentima - izvanrednim dogadajima telefonom izvijestiti
odgovornu osobu korisnika usluga, koja ¢e procijeniti tezinu dogadaja.

U svim situacijama ugrozavanja osoba i imovine koju §titi ili njega osobno, obvezan, je najprije izvijestiti
policiju i postupati po zapovijedi ovlastene osobe.

Nakon usmenog obavezno saginiti PISMENO 1ZVJESCE.

6. ZAVRSNE ODREDBE

Odredbe ove procedure osnova su za rad i postupanje zastitarske sluzbe, te ih zasStitar mora u potpunosti
poznavati i primjenjivati u svom radu. Ne pridrzavanjem odredbi ove procedure najteza je povreda radne
obveze, a neposredni rukovoditelj ima ovlast za pokretanjem postupka protiv zaposlenika.

Sa odredbama ove procedure moraju biti upoznati svi zastitari i kontrolori zaduzeni za nadziranje ispravnosti
njihovog rada.

NARUCITELJ: IZVRSITELJ:

Prilog:
a) telefonski imenik sa vaznim brojevima
b) popis osoba za kontakte



PRILOG

A) VAZNIJI TELEFONSKI BROJEVI:

DRZAVNA UPRAVA ZA ZASTITU | SPASAVANJE: 112

POLICIJA: 192
VATROGASCI: 193
HITNA POMOC: 194
B) ODGOVORNE OSOBE:

Kontakti od strane narucitelja:
1. Ravnateljica ustanove: Zlata Roncevi¢,dipl.soc.radnica. - 098/643-100
2. Kontakt Osoba: Holec Drago, Sef odrzavanja Doma - 098/286-496
3. Ambulanta | Nova zgrada - 033/770-030
4. Ambulanta Il Stacionar - 098/286-451

Kontakti od strane izvrSitelja:



